
แนวทางการจัดท าแผนปฏิบัติการ และแนวทางการเขียนโครงการ
ประจ าปีงบประมาณ 2567



ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดอ่ำงทอง ถ่ำยทอดแผนปฏิบัติรำชกำรด้ำนสุขภำพ
จังหวัดอ่ำงทอง  และ  กรอบมำตรกำรด ำเนินงำน ประจ ำปีงบประมำณ  2567

แนวทางการจัดท าแผนปฏิบัติการ ประจ าปีงบประมาณ 2567

คปสอ. จัดท ำแผนปฏิบัติรำชกำรด้ำนสุขภำพของอ ำเภอ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567
 (ตำมแบบฟอร์มแผนปฏิบัติรำชกำรด้ำนสุขภำพอ ำเภอ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567)

โรงพยำบำล  ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอ และโรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบล จัดท ำแผนปฏิบัติ
กำรและแผนงบประมำณ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567

  (ตำมแบบฟอร์มแผนปฏิบัติกำรของหน่วยงำน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567)

ส่งให้นำยแพทย์อนุมัติแผนปฏิบัติกำร ภำยในวันท่ี 15  พ.ย. 66

จัดท ำโครงกำรท่ีเป็นกิจกรรมกำรอบรม และ จัดงำนให้ นำยแพทย์สำธำรณสุขอนุมัติ
ตำมค ำสั่งค ำสั่งส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข ท่ี 914/2565 ลงวันท่ี 20 เมษำยน 2565  



แผนปฏิบัติการประกอบด้วย 

1. ข้อมูลทั่วไป และวิเครำะหส์ถำนกำรณอ์งคก์ร   และศักยภำพในกำร
พัฒนำองคก์ร
2. นโยบำยและทศิทำงกำรด ำเนินงำนสำธำรณสุขของหนว่ยงำน 
ปีงบประมำณ 2567 (วิสัยทัศน์  พันธกิจ  ค่ำนิยม)
3. แผนปฏิบตัิกำร ( Action Plan ) ประจ ำปงีบประมำณ  2567 
     3.1 สรุปโครงกำรตำมแผนปฏิบัติกำร
     3.2 รำยละเอียดแผนปฏบิตัิกำร



สรุปโครงกำรตำมแผนปฏิบัติกำร



รำยรำยละเอียดแผนปฏิบตัิกำร

กิจกรรม ตอ้งระบ/ุ  เปา้หมาย /พืน้ท่ีด  าเนินงาน / เดือนท่ีด าเนินงาน /งบประมาณ /แผนการเบิกจ่ายงบประมาณ /แหล่งของงบประมาณ  



แนวทางการจัดท าโครงการและรายงานผลการด าเนินงานโครงการ
1. จัดท าโครงการหลังจากที่ได้อนุมัติแผนปฏิบัติการแล้ว  กรณีที่เป็นโครงการอบรมหรือจัดงาน ให้
เสนอนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอ่างทองเป็นผู้อนุมัติ (ตามค าสั่งค าสั่งส านักงานปลัดกระทรวง
สาธารณสุข ที่ 914/2565 ลงวันที่ 20 เมษายน 2565)

ต้องผ่ำนกำรตรวจสอบจำกและงำนกำรเงินของหน่วยงำนมำแล้ว (อย่ำงเคร่งครัด) 
เอกสารที่ต้องส่งขออนุมัติโครงการ ตำมแบบฟอร์มที่จังหวัดแจ้งในปีงบประมำณ 2567
     1. บันทึกเสนอขออนุมัติโครงการ  1 ฉบับ 
     2. ใบตรวจสอบโครงการของหน่วยงาน 1 ฉบับ (งานแผน / งานการเงินของหน่วยงาน)
     3. โครงการ 2 ฉบับ (โครงการ / ก าหนดการ /ผังควบคุมก ากับโครงการ) 
     4. เอกสารหรือระเบียบที่เก่ียวข้อง  เช่น ส าเนาใบเสร็จรับเงิน  ส าหรับหนังสือจัดสรร
งบประมาณ   ส าเนาโครงการที่ได้รับอนุมัติแล้วตามที่ขอรับเงินสนับสนุนจากหน่วยงานอื่น 
ระเบียบที่เกี่ยวข้องต่างๆ
     5. แผนปฏิบัติการที่ได้รับอนุมัติจาก นพ.สสจ.อ่างทอง
         



สิ่งพบในกำรตรวจสอบโครงกำร/ข้อเสนอแนะในปีงบประมำณ 2566 
1. แบบฟอร์มกำรเขียนโครงกำร ไม่เป็นไปตำมเอกสำรที่สสจ.แจ้ง 
2. ค ำผิด กำรจัดรูปแบบ (ระเบียบงำนสำรบัญ)  และไม่ใช้ตัวอักษรย่อ
3.   กลุ่มเป้ำหมำย  ต้องระบุให้ชัดเจน เป็นใคร จ ำนวน เท่ำไร
        EX  3.1 ให้ควำมรู้เรื่องกำรปรับเปลี่ยนพฤติกรรมด้ำนสุขภำพ กลุ่มเป้ำหมำย
ประกอบด้วย ประชำชนกลุ่มเสี่ยงโรคเบำหวำน และควำมดันโลหิตสูง  ต ำบล........   
จ ำนวน 35  คน
4.   กำรเขียนกิจกรรมด ำเนินงำนให้ชัดเจน เช่น อบรม / ให้ควำมรู้ /รณรงค์   
       ให้คลอดคล้องกับที่จะปฏิบัติจริงเนื่องจำกมีควำมเกี่ยวข้องกับกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ                        
       และระเบียบกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ
         EX  4.1 ให้ควำมรู้เรื่องกำรปรับเปลี่ยนพฤติกรรมด้ำนสุขภำพ แก่กลุ่มเสี่ยง
โรคเบำหวำนและควำมดันโลหิตสูง   วันที่   15  มีนำคม 2566  ณ  โรงพยำบำลส่งเสริม
สุขภำพต ำบล...........
      



สิ่งพบในกำรตรวจสอบโครงกำร/ข้อเสนอแนะในปีงบประมำณ 2566 
5. กรณีมีมำกกว่ำ 1 กิจกรรม  กลุ่มเป้ำหมำย /งบประมำณ ต้องแยกแต่
    ละกิจกรรมให้ชัดเจน
7. กำรเบิกค่ำวิทยำกร  กำรต้องคล้องกับหลักสูตรกำรอบรม
8. ชื่อโครงกำร และกิจกรรม  ในวิธีกำรด ำเนินงำนของโครงกำร ต้องตรงกับแผนปฏิบัติกำร     

ที่ได้รับอนุมัติ
6. โครงกำรต้องมีควำมสอดคล้องกันตั้งแต่ หลักกำรเหตุผล กลุ่มเป้ำหมำย
   กิจกรรมด ำเนินงำน  งบประมำณ  ประเมินเมินผล และผลท่ีคำดจะได้รับ

ส ำหรับแบบฟอร์มกำรเขียนโครงกำรจะแจ้งเวียนเป็นหนงัสือรำชกำร ต่อไป



รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมแผนปฏิบัติกำรและแผนงบประมำณของหน่วยงำน 
ให้ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดอ่ำงทอง ทุกวันที่ 25 ของเดือน 

โดยการบันทึกผ่านโปรแกรม Google sheet ทางเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดอ่างทอง
https://atg-h.moph.go.th/  
*** เมนูรายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

https://atg-h.moph.go.th/


คลิก



แบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการ  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

0 สสจ.อ่างทอง.xls


การรายงานการด าเนินโครงการ

รายงานเม่ือด าเนินงานโครงการแลว้เสรจ็  พรอ้มภาพถ่ายกิจกรรมโครงการ  สง่ใหส้  านกังานสาธารณสขุ
จงัหวดัอ่างทอง   ในรูปแบบไฟล ์ โดยช่ือไฟล ์ ตัง้เป็นช่ือโครงการ แบบย่อและตามหน่วย หน่วยงาน   มา
ท่ี  Email : dataplan2@gmail.com จะแจง้เวียนเป็นหนงัสือราชการอีกครัง้

mailto:dataplan2@gmail.com
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